
Deine Aufgaben 

+ Kontierung und Verbuchung aller laufenden 
Geschäftsvorfälle 

+ Abwicklung des Zahlungsverkehrs 

+ Bearbeitung und Klärung der OP-Liste  

+ Abwicklung des Mahnwesens 

+ Mitwirkung bei der Erstellung der Monats- und 
Jahresabschlüsse nach HGB 

+ Erstellung von Statistiken und Auswertungen 

+ ggf. Mitwirkung bei der Erstellung der Lohn- und 
Gehaltsabrechnung, falls Kenntnisse und Erfahrung 
vorhanden sind 

 

Dein Profil 

+ erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung 

+ relevante Berufserfahrung im Bereich der Finanzbuchhaltung 
vorausgesetzt 

+ Erste Erfahrungen im Umgang mit 
Dokumentenmanagementsystemen wünschenswert 

+ analytisches Denkvermögen, selbständige Arbeitsweise und 
Eigeninitiative 

+ Teamfähigkeit, Vertrauenswürdigkeit sowie Einsatzbereitschaft 

+ sicherer Umgang mit den MS-Office -Programmen, 
insbesondere Excel 

+ DATEV-Kenntnisse vorausgesetzt 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort eine/n 

Finanzbuchhalter/in | Steuerfachangestellte/n in Teil- oder Vollzeit (m/w/d) 

Spannende & herausfordernde 

Großprojekte im Landschafts- 

und Tiefbau, ein familiäres 

Team von mehr als 170 

Mitarbeitenden an zwei 

Standorten im Rhein-Ruhrgebiet 

& Spaß am Job 

 - das erwartet Dich bei 

KNAPPMANN 

 

www.knappmann.de 

 

Unser Angebot 

+ einen sicheren Arbeitsplatz in einem 
modernen expandierenden 
Unternehmen 

+ ein engagiertes Team & familiäres 
Betriebsklima 

+ umfangreiche, systematische 
Einarbeitung & strukturierte 
Arbeitsprozesse sowie eine/n feste/n 
Ansprechpartner/in 

+ individuelle 
Weiterentwicklungsmöglichkeiten 

+ betriebliche Altersvorsorge & 
Gesundheitsmanagement 

+ KNAPPMANN-Vorteilspaket mit vielen 

Vorteilen und Gutscheinen für unsere 

Mitarbeitenden (u.a. JobRad, KFZ-

Service etc.) 


