
Deine Aufgaben 

+ Durchführung der Arbeitsvorbereitung  

+ Prüfung von Tagesberichten und Stunden sowie  
Versenden von Tagesberichten 

+ Vorbereitende Arbeiten zur Leistungsmeldung  

+ Anpassung von Arbeitskalkulation und Bau- 
zeitenplan  

+ Vorbereitung der Rechnungsstellung  

+ Einholung Nachunternehmer-Bewertungen 

+ Erstellen und Versenden von Korrespondenz  
sowie der Projektdokumentation  
(Schriftverkehr begleitend zur Projektdoku) 

 

 

 

Dein Profil 

+ Wünschenswert aber nicht erforderlich, 
erfolgreich abgeschlossene Weiterbildung 
zum/zur Techniker/in, Bachelor oder Master im 
Landschafts- oder Tiefbau 

+ Teamfähigkeit & Engagement 

+ sehr gute Deutschkenntnisse 

Zur Unterstützung unseres Bauleitungs-Teams suchen wir ab sofort eine/n 

Projektassistent/in in Teil- oder Vollzeit (m/w/d) 

Unser Angebot 

+ leistungsgerechte Vergütung inkl. Prämien 

+ deine Zukunft im grünen Bereich: betriebliche 
Altersvorsorge & Gesundheitsmanagement 

+ KNAPPMANN-Vorteilspaket (u.a. JobRad, KFZ-

Service etc.) 

+ flexible Arbeitszeiten und Homeoffice 

+ einen sicheren Arbeitsplatz Dank Festanstellung 
in einem modernen expandierenden 
Unternehmen 

+ flache Hierarchien & eine/n festen 
Ansprechpartner/in 

+ familiäre & unterstützende Arbeitsatmosphäre 
im Team KNAPPMANN 

+ umfangreiche & systematische Einarbeitung 

+ strukturierte Arbeitsprozesse  

+ Weiterbildungsmöglichkeiten für deine grüne 
Zukunft sowie individuelle Weiterentwicklungs- 
und Aufstiegsmöglichkeiten 

+ Ausstattung mit modernster Technik & 
Systemen 

Spannende & herausfordernde 

Großprojekte im Landschafts- 

und Tiefbau, ein familiäres 

Team von mehr als 170 

Mitarbeitenden an zwei 

Standorten im Rhein-Ruhrgebiet 

& Spaß am Job  

 

- das erwartet Dich bei 

KNAPPMANN 

 

www.knappmann.de 

 

www.knappmann.de 


